	
	Опись документов, представленных на предварительную квалификацию

	



Опись документов, представленных на электронных и бумажных носителях на аккредитацию для участия в тендерных процедурах по выбору поставщиков МТР
	№

п/п
	Показатели
	Обязательные приложения
	Наличие

	1
	2
	3
	4

	1
	Анкета претендента 
	за подписью руководителя, а также в формате EXCEL
	Да / Нет

	2
	Формуляр карточки делового партнёра 
	в виде электронного документа в формате XML-файла с внесённой информацией
	

	3
	Предлагаемая к поставке номенклатура МТР из перечня групп регулярно закупаемой ОАО «Удмуртнефть» и его ДО продукции, а также иная поставляемая продукция 
	в виде электронной таблицы «Справочник поставляемых МТР» в формате EXCEL с отметками против позиций групп поставляемой номенклатуры МТР
	

	4
	Оригинал выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЮГРЮЛ) или предпринимателей (ЕГРИП)
	Оригинал документа
	

	5
	Копии уставных документов
	Нотариально заверенные, либо заверенные подписью руководителя и скрепленные печатью организации-претендента действующей редакции Устава и учредительного договора.
	

	6
	Копии действующих лицензий, разрешений, свидетельств, патентов, сертификатов, и т.д. подтверждающих право на производство, реализацию товарно-материальных ценностей, право обладания интеллектуальной собственностью.
	реестр лицензий за подписью руководителя с приложением копий лицензий , заверенных подписью руководителя и скрепленных печатью организации-претендента
	

	7
	Годовой объём выполненных  поставок МТР из перечня групп регулярно закупаемой ОАО «НК «Роснефть»  продукции за последние три года
	в виде письма на фирменном бланке за подписью руководителя с указанием годовой стоимости поставленной продукции 
	

	8
	Опыт и стаж работы претендента по поставке МТР из перечня регулярно закупаемой  НК «Роснефть» продукции за последние три года                                                                         
	согласно п.8.1. и 8.2  анкеты
	

	9
	Наличие офисных и производственных помещений                         
	Копии свидетельств о регистрации прав собственности или копии договоров  аренды офисных и производственных помещений, заверенные руководителем и печатью организации-претендента. 
	

	10
	Данные по административно-управленческому персоналу    
	согласно п.6 анкеты
	

	11
	Структура организации, наличие филиалов    
	в виде письма или схемы за подписью руководителя
	

	12
	Решения (приказы) о назначении на должность лиц, уполномоченных подписывать договоры, а также о назначении ответственного лица (лиц) за подписание первичной документации
	Копии  документов, заверенные подписью руководителя и скрепленные печатью организации-претендента
	

	13
	Сведения о взаимоотношениях с производителями продукции (для торговых домов, дилеров и т.д.)
	Документ подтверждающий статус (производитель, ТД производителя, дилер (дистрибьютор) и иной статус организации претендента), подтвержденный документом производителя (договор, сертификат, дилерское письмо, согласно образцу и т.д.)
	

	14
	Наличие отзывов заказчиков за последние три года  (не менее 3-х)    
	в виде писем отдельным приложением
	

	15
	Данные о финансовом положении конкурсанта (на последнюю отчетную дату)

· бухгалтерский баланс 

· отчёт о прибылях и убытках 

· расшифровка дебиторов и кредиторов  
	
1. На последнюю отчетную дату отдельным приложением (квартал)

+

2. На  последний отчетный период (год)
	

	16
	Справка из МНС об отсутствии задолженности на последнюю отчетную дату
	
	

	17
	Данные о финансовом положении конкурсанта (на последнюю отчетную дату)

· бухгалтерский баланс или налоговая декларация (в зависимости от системы налогообложения Конкурсанта)

· отчёт о прибылях и убытках 

· расшифровка дебиторов и кредиторов  
	
на последнюю отчетную дату отдельным приложением
	

	18
	Справка из МНС об отсутствии задолженности на последнюю отчетную дату
	справка из МНС об отсутствии задолженности на последнюю отчетную дату
	

	19
	Подтверждение о принятии особых условий заказчика (готовность конкурсанта нести юридически оформленную (договором на поставку МТР) материальную ответственность по убыткам заказчика (включая штрафы и потери от не добытой нефти), возникшие в результате поставки некачественных МТР или услуг, выявленных в течении 2 лет с начала эксплуатации МТР)                                             
	в виде гарантийного письма на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	20
	Сведения о судебных, арбитражных процессах, в которых конкурсант выступал как ответчик (качество работ, срыв сроков строительства)  
	письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	21
	Возможность претендента осуществить поставки МТР без предварительной оплаты, используя собственные оборотные средства                         
	письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	22
	Наличие производственных мощностей     
	письмо на фирменном бланке за подписью руководителя, согласно п.7 анкеты
	

	23
	Согласие на использование информации представленной в документах на аккредитацию в Базе данных потенциальных подрядчиков ОАО «НК «Роснефть» и его ДО.
	письмо на фирменном бланке за подписью руководителя
	

	24
	Предоставление требуемого количества документов на аккредитацию
	Один пакет документов «Оригинал»

	

	25
	Диск, содержащий электронную версию всей представленной документации в формате MS Office, Adobe Acrobat в качестве, пригодном для чтения:

- заполненную анкету в формате Excel; 

- заполненный формуляр в формате XML-файла;

- справочник поставляемых групп МТР в формате Excel;

- сканированные копии всех подтверждающих документов.
	CD-диск в 1 экз. 

(Предпочтительно: черно-белое изображение, разрешение 200 (300) т/д, формат *.pdf и MS Exsel, MS Word)
	


Примечание: 

1. Вся документация должна быть подписана лицом (лицами), имеющими соответствующие полномочия. Все страницы должны быть парафированы (пронумерованы или подписаны) лицом или лицами, подписывающими заявку.

2. Никакие вставки между строчками, подтирки или приписки не будут иметь силу, за исключением тех случаев, кода они парафированы лицом или лицами, подписывающими тендерную заявку.

	Руководитель

организации

           МП
	__________________

(подпись)
	___________________________

(расшифровка подписи)

«____»  ___________ 20__ г.


Исп. ФИО

Тел. ____

Примечание:
* Все данные предоставляются в анкете или отдельными приложениями со ссылкой в анкете на номер Приложения в соответствии с Описью документов.
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